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ACIKOGRETIM FAKULTESI

E-SERTiFIKA PROGRAMLARI
2015-2016 OGRETIM YILI YAZ DONEMI SINAVI

SINAV UYGULAMA YONERGESI

GENEL BiLGILER

Sinav Giinii, Saati ve internet Adresi:
Sinav, 25 Eyliil 2016 Pazar giinii saat 09:30 ve 14:00’de
internet tizerinden online yapilacaktir.

Sinav internet Adresi
https://onlinesinav.anadolu.edu.tr

Uygulanacak Testler ve Siireleri:

Sinavda Ogrencilere, bes secenekli, coktan se¢meli
testler uygulanacaktir. Ogrencilere, sinava girecegi her
ders igin 20 soru sorulacak, 30’ar dakika sinav siresi
verilecektir. Sistem saatine bagli olarak sinav siresi
tamamlandiginda sinav ekrani kendiliginden
kapanacaktir. Salon sinav gorevlilerinin saat tutmasina
gerek yoktur.

Sinava Girmek i¢in Gerekli Belgeler:

Ogrencilerin  sinava girebilmeleri igin
bulundurmalari gereken belgeler sunlardir:

yanlarinda

Sinav Giris Belgesi: Ogrencinin nerede sinava girecegini
ve sorumlu oldugu dersleri gosterir belgedir.

Fotografli_ ve Onayli Kimlik Belgesi: Nifus Cizdani,
Sdricu Belgesi, Pasaport veya bunlara esdeger kimlik
belgesidir.

Yukarida belirtilen belgeler, 6grenciler salona alinirken,
Salon Baskani tarafindan titizlikle incelenecek ve eksik
belgelerle ya da baskasinin yerine sinava girmeye ¢alisan
kisilere imkan verilmeyecektir.

GOREVLILER

Sinavin en st vyetkilisi ve sorumlusu Anadolu
Universitesi Rektoriidir. Sinavin  Koordinasyon ve
uygulamasini, Rektér adina Anadolu Universitesi
Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezi Mudarligu
(AUBAUM) yuratar. Sinavi uygulamak icin

gorevlendirilen diger yetkililer asagida belirtilmistir.

Sinav Koordinatori

Sinavin  yapildigi illerde sinav  organizasyonunun
gerceklestiriimesi ve uygulanmasinda birinci derecede
yetki ve sorumluluga sahiptir.

Koordinator Yardimcisi

Sinavin  dizenleme ve uygulanmasinda  Sinav
Koordinat6riine yardim eder.

Koordinatorliik Personeli

Sinav  organizasyonunun gerceklestirilmesi ve
uygulanmasinda Sinav  Koordinatériinin  verdigi
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gorevleri yerine getirir. Sinavdan sonra sinav evrakinin
Anadolu Universitesi’'ne génderilmesini saglar.

Bina Sinav Sorumlusu

Sinavin sinav uygulama yonergesine uygun bicimde
ylritiilmesinden sorumludur. Sinav oturumundan en az
1 saat Once binada hazir bulunur.

Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi

Bina Sinav Sorumlusunun yardimcisidir. Sinavla ilgili her
konuda Bina Sinav Sorumlusu ile isbirligi yapar. Sinav
oturumundan en az 1 saat 6nce binada hazir bulunur.
Bina Yoneticisi

Binasinda sinav yapilan egitim kurumunun vyetkili bir
yoneticisidir. Binanin sinav Oncesi hazirhiginda, sinavin
ylratilmesi  sirasinda  Bina  Sinav  Sorumlusunun
talimatina gore hareket eder. Sinav oturumundan en az
1 saat 6nce binada hazir bulunur.

Bina Yoénetici Yardimcisi (Teknik Sorumlu)

Sinav guni sinav baglamadan bilgisayarlarin agilmasini,
internet baglantilarinin  kontrolunii gergeklestirir ve
sinav esnasinda ortaya cikabilecek teknik sorunlara
midahale eder. Sinav oturumundan en az 1 saat 6nce
binada hazir bulunur.

Salon Bagkani
Sinavin  laboratuvarda kurallara uygun bicimde
uygulanmasi yetki ve sorumlulugu Salon Baskanina
verilmistir. Sinav oturumundan en az 1 saat 6nce binada
hazir bulunur.

Gozetmen

Sinavla ilgili her konuda Salon Baskanina yardim eder ve
sinavin salonda kurallara uygun olarak yuruatiilmesini
gbzetir. Sinav oturumundan en az 1 saat 6nce binada
hazir bulunur.

2.10.Yedek Gozetmen
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Sinav salonunda goéreve gelmeyen gorevlinin yerine
gorevlendirilir. Sinavin  uygulanmasina iliskin diger
gorevleri de yerine getirir. Sinav oturumundan en az 1
saat 6nce binada hazir bulunur.

SINAV EVRAKI

Tum Sinav evraki sistem lzerinden dokim alinacaktir.

Salon Ogrenci Yoklama Listesi: Salonda sinava giren

ogrencilerin  Adi, Soyadi, T.C. Kimlik Numarasini
gosteren, 6grenciye imzalatilacak belgedir.
Salon Ogrenci Listesii O salonda sinava girecek

o6grencinin T.C. Kimlik Numarasi, Adi, Soyadi, Sinav
Siresi ve Ogrenci Sifresi ile oturum yetkilisine ait
Oturum Yetkilisi Kullanici Adi ve Sifresinin bulundugu
belgedir.

Salon Ogrenci Sifreleri: Ogrenciler sinava baslayabilmek
icin  T.C. Kimlik Numaralarini ve bu sifrelerini
kullanacaklardir. Sifreler Blyuk-Kiicik harf ayrimina
dikkat edilerek girilmelidir.

Salon Kapi Ogrenci Listesi: Sinav 6ncesinde salon
kapilarina asilacak liste.
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Sinav Gorev Listesi
Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi

Sinav Uygulama Yoénergesi

SINAVIN UYGULANMASI

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler

Sinavin  yapilacagl salonlarda 6grenciler salona
alinmadan 6nce bilgisayarlarin agilmasi saglanmalidir.

Her 06grenciye bir adet misvedde kagit (A4)
verilmelidir. Miusvedde kagitlar sinav  bitiminde
ogrenciden alinarak imha edilecektir.

"SALON SINAV EVRAKI ALINDI-VERILDi TUTANAGI” na
gore Salon Evraki Zarflari kontrol edilmelidir. Salon
evraklarinin  dagitimi tamamladiktan sonra kalan
evraklar koruma altina alinmalidir.

Zaman zaman salonlar dolasilarak sinavin kurallara
uygun bicimde yulritildigt denetlenmelidir. Salon
kapilari zorunlu bir neden olmadikg¢a sinav siiresince
acik tutulacaktir.

Sinav basladiktan sonraki ilk 15 dakika icinde, sinava
gec kalan oOgrenciler, Bina Sinav Sorumlusunun izin
vermesi halinde, atandiklari salonda sinava alinir.
Ancak, ilk 15 dakika dolduktan sonra her ne sebeple
olursa olsun higbir 68renci sinava alinamaz.

Sinav gind, sinav gorevlileri ve o oturumda sinava
girecek 6grenciler disinda hi¢ kimsenin sinav binasina
girmesine izin verilemez.

Sinav bitince Salon Baskaninin geri getirecegi salon
evraklari teslim alinmalidir. Posetini teslim eden Salon
Baskanina "Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag!"
imzalatiimalidir.

tarafindan
sonrasinda

“Sinav  GoOrev Listesi” tum gorevliler
imzalanmalidir. Sinav icretleri sinav
gorevlilerin IBAN’larina yatirilacaktir.

Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagl imzalanmal

ve tutanak ile varsa, diger belgeler Bina Sinav
Sorumlusu posetinin icine konulmalidir.
Son islemler olarak, “Sinav Evraki Alindi-Verildi

Tutanag!”, Bina Sinav Sorumlusu poseti icine konulmal
“Salon Sinav poseti” ve “Odeme ve Gorev Listesi
Poseti” ile birlikte Koordinatoérlik Personeline teslim
edilmelidir.

Salon Baskani ve Gozetmenlerin Yapacag islemler

Sinav 6ncesinde yapilacak islemler:

Salon Sinav Zarflari sinav baslamadan en az 20 dakika
once Bina Sinav Sorumlusu odasindan alinmalidir.

“Salon Ogrenci Sifreleri” her dgrenci icin ayri olarak A5
kagidina  basilmistir. ~ Sifreler her oturum igin
degismektedir. Sifre kagidi sinav baslamadan 6grenciye
verilmelidir. “Salon Ogrenci Sifreleri” listesinin ilk
sayfasinda yer alan “Oturum Yetkilisi Sifresi” ve
“Oturum  Yetkilisi Kullanict  Adi”ni  6grenciye
gostermeyiniz.
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Eger salonda bilgisayarlara sira numarasi verilmemisse,
ogrencilerin  oturma diizenine gore bilgisayarlar
numaralandirilmalidir.

Sinav baslamadan en az 30 dakika 6nce 6grenciler sinav
salonuna alinmaya baslanmali ve sira numarasina
oturmalari saglanmahdir.

Sinava ge¢ gelen o6grenciler ilk 15 dakika igerisinde
salona alinabilir. ilk 15 dakika icerisinde hicbir
6grencinin Sinav salonundan ayrilmasina izin verilemez.

Ogrencilerin sinava giris belgesini ve ézel kimlik kartini
masanin lizerine birakmalari duyurulmalidir. (Sinav
surerken kimlik belgeleri ve sinav ekranindaki 6grenci
bilgileri karsilastirilarak 6grenci rahatsiz edilmeden
kontrol edilecektir.)

“Sinavda Uyulacak Kurallar” ylksek sesle okunmalidir.
Tim 6grencilere sifreleri dagitiimalidir.

Sinav internet adresi tahtaya yazilmali veya dgrencilere
duyurulmaldir.

Sinav baslamadan en az 10 dakika ©6nce tim
ogrencilerin bilgisayarlarini agmasi ve sinav internet
adresine girmesi saglanmalidir.

Sinavin uygulanmasi:

Sinav saati geldiginde sinav ekrani agiimahidir.

Sinava girmeyen o6grenci igin salon 6grenci yoklama
listesindeki “imza” kismina “Girmedi” yaziimalidir.

Kopya c¢eken, sinav diizenini bozan 6grencilerin bilgileri
yonetim ekranindan online olarak doldurulacaktir. Bu
ogrencilerin sinavlari iptal edilecektir.

Sinav siirerken vyanlislkla browserini kapatan veya
sinavini  sonlandiran 6grenciye, “Oturum Yetkilisi
Kullanici Adi” ve “Oturum Yetkilisi Sifresi” kullanilarak
tekrar sinava girmesine izin verilebilir. “Oturum Yetkilisi
Kullanici Ad1” ve “Oturum Yetkilisi Sifresi” , “Salon

Ogrenci  Sifreleri” listesinin ilk sayfasinda yer
almaktadir.
https://onlinesinav.anadolu.edu.tr adresinden

sisteme oturum yetkilisi kullanici adi ve oturum yetkilisi
sifresi ile giris yapilarak sinav siresi icerisinde sinavdan
yanlishkla ¢ikan &grenci icin “izin Ver” butonuna
tiklanarak sinava tekrar girmesi saglanir ve sire kaybi
oldugu dislnilen 6grenciye de “Siire Uzat” butonu ile
istenilen sure yazilarak siresi uzatilir. Bu islem Salon
Bagkaninin yetkisindedir.

“Kullanici Ad1” ve “Sifre” 0Ogrenci tarafindan dogru
girilmelidir.

Ayni oturumda 0Ogrencilere siralarn karistirilmis olarak
ayni sorular sorulmaktadir.

Ogrenci sisteme girdiginde sinav kurallarini okuduktan
sonra “Sinav  Kurallarini  Okudum”  kutucugunu
isaretleyerek “Sinavi Baglat” butonuna tiklayip sinav
ekranina gegecektir.

Sinav ekraninda birden fazla dersi olan 06grenciler
istedikleri dersi secerek cevaplamaya baslayabilirler.
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Herhangi bir anda ders degistirebilirler. O ana kadar
verdikleri cevaplar kaybolmayacaktir.

Ogrenciler cevaplamaya istedikleri sorudan baslayabilir,
her hangi bir soruyu cevapladilarsa geriye donip
cevaplarini degistirebilirler. Degerlendirmede yanlis
cevaplar dikkate alinmayacagi icin 6grencilerin tim
sorulari cevaplamalari kendi menfaatlerinedir.

Herhangi bir soruyu cevapladiktan sonra cevabinin
yanlis oldugunu disiinen bir égrenci “SiL” butonunu
kullanarak cevabini silebilir. Bu durumda soru
cevaplanmamis gorinecektir. Baska sorulari
cevapladiktan sonra bu soruya geri donerek tekrar
cevaplayabilir. Ogrencilerin cevapladiklari sorularin
soru numaralari kirmizi renkli gériinecektir. “SiL”
butonu cevap verilmis ancak emin olunmadig igin ve
daha sonra geri donlp cevaplanmak istendiginde
kullanilmak amaciyla konmustur. Yoksa herhangi bir
soruya cevap verildiginde cevabi degistirmek icin “SiL”
butonunun kullanilmasi gerekli degildir, dogrudan
degistirilmek istenen sik isaretlenebilir.

Ogrenciler sorunun vyanlis oldugu yoniinde itirazda
bulunabilir. Bu durumda herhangi bir yorum
yapilmadan veya 6grenciyle tartismaya girilmeden
“Yanlishk olmasi kiiglik bir ihtimaldir, size diisen dogru
bildiginiz  sikki  isaretlemenizdir.  Degerlendirme
asamasinda itiraziniz dikkate alinacaktir” denerek itiraz
onemli goriilliyorsa tutanaga yazilmahdir.

“SINAVI BITIR” butonu sorumlu olunan tiim dersler
cevaplandiktan ve gerekli kontroller yapildiktan sonra
sinavdan cikmak icin _kullanilir. Ogrenciler sorumlu
oldugu tim dersleri cevaplamayr tamamlamadan
“SINAVI BITIR” butonuna basmamalidirlar. Aksi takdirde
tekrar sinava giremezler. Bu durumdaki 6grencinin
tekrar sinava alinma yetkisi Salon Baskanina aittir.

Sinav slresi tamamlandiginda sinav ekrani otomatik
olarak kapanir ve sinav sonlandirilir.

Sinavini bitiren 6grenciye mutlaka Salon Ogrenci
Yoklama Listesine imza attirarak salondan ayrilmasina

izin verilmelidir.

DiKKAT!

Sinav basladiginda, 6grencilerin kullanici adi ve sifre ile

sisteme giris yapmasinin ardindan herhangi bir internet

sitesine girislerinin engellenmesi adina 6grencilerin klavye

kullanimina izin verilmemelidir.

Dikkat ve ézeniniz icin tesekkiir ederiz. iletmek istediginiz

diisiincelerinizi yazarak salon sinav evraklari ile birlikte

goénderebilirsiniz.

SINAVDA UYULACAK KURALLAR

(Sinav baslamadan énce 6grencilere okunacaktir.)

Sinav siliresince gorevlilerle konugsmak ve soru sormak
yasaktir. Ayni sekilde gorevlilerin de &grencilerle
yakindan ve algak sesle konusmalari yasaktir. Yaninda
veya sirasinda kitap, not vb. bulunduran, sinav sirasinda
kopya ¢eken, cekmeye tesebbiis eden, kopya veren ya
da kopya cekilmesine yardim edenlerin kimlikleri,
yonetim ekranina yazilacak ve o oturumdaki sinavlari
gecersiz sayilacaktir.

Ogrenciler sinav sirasinda gorevlilerin - her tiirli
uyarilarina uymak zorundadir. Gerektiginde gorevliler
oturdugunuz vyerleri degistirebilir. Sinavinizin gegerli
sayllmasi, her seyden dnce sinav kurallarina uymaniza
baghdir. Sinav gorevlilerinin talimatlarina uymayan,
sinav gorevlilerine hakaret eden, fiili saldirida bulunan
ve tehdit edenlerle sinav huzurunu bozacak kadar
ylksek sesle konusan, sinav salonunu terk etmesi
yasaklanan zaman icinde terk eden, sinav yapilmasini
belli bir siire engelleyenlerin kimlikleri Bireysel yonetim
ekranina yazilir ve o oturumdaki sinavlari gegersiz
sayilir.

Sinav sirasinda herhangi bir nedenle disari ¢ikmak
yasaktir. Sinavin baslamasini izleyen ilk 15 dakika ve
sinav sdresinin son 5 dakikasi icinde, sinavlarini
tamamlasalar bile higbir 6grencinin salondan ¢ikmasina
izin verilmeyecektir. Sinavin baslamasini izleyen ilk 15
dakika gegctikten sonra higbir 6grenci sinava alinamaz.

Sinav ekranindaki T.C. Kimlik No, ad-soyadin ve diger
bilgilerin size ait olup olmadigini mutlaka kontrol ediniz.
Bilgiler size ait degilse gorevlileri uyarip tutanak
tutulmasini saglayiniz.

Sinav siresince bilgisayarda sinav ekrani disinda baska
bir tarayici veya word, excel gibi bir uygulamanin
acllmasi yasaktir. Aksine davrandigi sistem veya sinav
gbzetmenleri tarafindan saptananlarin o oturumdaki
sinavlari gegersiz sayilir.

Ogrencilerin  sorulari  ve/veya sorulara verdikleri
yanitlari herhangi bir yere yazmalari ve bunu sinav
salonundan disariya ¢ikarmalari yasaktir. Bu kurala
uymayanlarin o oturumdaki sinavlari gegersiz sayilir.

Sinavda hesap  makinesi  kullanilabilir.  Ancak,
kullanilacak makinede alfabetik tus takimi (A, B, C, ...)
ve program yapilmasina, saklanmasina, ¢alistirilmasina
imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuslar bulunamaz.
Hesap makinesinin sinav sirasinda o6diing alinmasi,
verilmesi ve degistirilmesi yasaktir. Bu tlr davranislarda
bulunanlarin o oturumdaki sinavlari gegersiz sayilr.

Sinava gelirken Kagit, kitap, defter, not vb.
dokimanlar; pergel, acidlger, cetvel vb. araglar; cep
telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb. iletisim,
depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari; ruhsath veya
resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine gecebilecek
nesneler ile sinava girmek kesinlikle yasaktir.



Sinavin Uygulanmasi

Sinava baslamak i¢in en az 10 dakika ©nce sinav
internet adresine giriniz.

Sinav internet adresine girdiginizde karsiniza ¢ikan ilk
ekranda, T.C. Kimlik Numaralarinizi ve size dagitilan
sifreleri ilgili satirlara yazarak “GONDER” butonuna
basiniz.

Sinav kurallarinin agiklandigi sayfadaki sinav kurallarini
okuyarak, “SINAV KURALLARINI OKUDUM” kutucugunu
isaretleyip, “SINAVI BASLAT” butonuna tiklayiniz.

Sinav  sorulari  sayfasina  ulastiginizda  sorular
cevaplamaya baslayabilirsiniz.

Sorulari cevaplamaya istediginiz ders ve istediginiz
sorudan baslayabilirsiniz. Bunun igin ders adini segip,
“SORULAR” bélimiinden istediginiz soru numarasini
tiklamaniz yeterlidir.

Birden fazla dersten sorumlu iseniz istediginiz her hangi
bir anda ders degistirebilir ve sinava devam
edebilirsiniz. O ana kadar verdiginiz cevaplar
kaybolmayacaktir.

Cevapladiginiz  sorulara ait soru numaralarinin
gorinttsi kirmizi renkli olacaktir. Bu sorulara ait
cevabinizi sonradan o soru numarasi Uzerine tiklayarak
degistirebilirsiniz.

Degerlendirmede yanlis cevaplariniz dikkate
alinmayacaktir. Bu nedenle tiim sorular igin size dogru
gelen  segcenegi  isaretlemeniz, cevapsiz  soru
birakmamaniz yarariniza olacaktir.

Sorumlu oldugunuz tim derslere iliskin sorular
cevaplamadan “SINAVI BITIR” butonuna basmayiniz.
Aksi takdirde tekrar sinava giremezsiniz. Bu durumdaki
Ogrencinin tekrar sinava alinma yetkisi Salon Baskanina
aittir. Tiim derslere iliskin sorulari cevapladiginizda ve
kontrollerinizi tamamladiginizda g¢ikmak igin “SINAVI
BITIR” butonunu tiklayarak sinavdan ¢ikiniz.

SINAVINIZDA BASARILAR DIiLERiZ.



